
 
علوم پزشکی وخدمات بهداشتی درمانی دانشگاه 

 زالبر

 مركز آموزشی، درمانی شهید رجایی

 بهبود كیفیت دفتر

G د  شناسهک مرکز آموزشی درمانی شهید رجاییتوسعه )فیزیکی و ساختاری(، مدیریت و تجهیز منابع چاپی و الکترونیکی کتابخانه  : هدف کلان : RH-QML-FO-04-06  

S : استراتژی    محل اصلی بیمارستان توسعه فضای فیزیکی کتابخانه ) قرائت خانه( در 

 ای کتابخانهای و غیر سازهارزیابی سازه 

 15/09/95اریخ تهیه : ت

O : 15/12/1403تاریخ بازنگری :    (درصد ارتقاء نسبت به سال قبل 1)توسعه فضای فیزیکی و ایمنی کتابخانه بیمارستان   هدف اختصاصی 

 24/12/1403تاریخ ابلاغ :   عملیاتی : هدف

 در محل اصلی بیمارستان  جداگانه از مخزن کتب خانهتقرائو ایجاد  فضای فیزیکی کتابخانه میزان افزایش ) توسعه (  : برنامهشاخص 

 ای کتابخانه توسط تیم اجرایی بیمارستانای و غیرسازهتعداد ارزیابی سازه 

 زمان پایان زمان شروع مسئول پایش اجرامسئول  نام فعالیت ردیف
شاخص  منابع مورد نیاز

 ارزیابی
 سهم هر فعالیت از برنامه

 میزان پیشرفت برنامه

سه ماهه 

 اول 

سه ماهه 

 دوم 

سه ماهه 

 سوم

سه ماهه 

 فیزیکی انسانی مالی چهارم

1 

توسعه  تهیه و تدوین برنامه عملیاتی

فضای فیزیکی و ایمنی کتابخانه 

درصد ارتقاء نسبت به سال  1)  بیمارستان

 (قبل 

* RCRDU 1/12/1403 1/12/1404  *    100 100 100 100 

2 

ریزی جهت توسعه فضای فیزیکی برنامه

 در: ) فضای استاندارد و آرام ( کتابخانه

 بیمارستان و کلینیک ویژه

 -کتابدار 

 تیم اجرایی

 بیمارستان

 معاونت

 توسعه

 تحقیقات

1/12/1403 1/12/1404 *  * 

 

 5 30 15 50 



هماهنگی و مکاتبه با معاون  -

 پژوهشی بیمارستان 

هماهنگی و مکاتبه با دفتر ریاست  -

 و مدیریت 

 جدا نمودن سالن مطالعه از مخزن کتب

3 

 کتابخانه بهریزی جهت تجهیز امهبرن

تجهیزات ایمنی  و بحران ) محافظت 

 کتب از حریق و آتش سوزی و زلزله و...(

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان
 1/12/1403 1/12/1404 *  * 

 

 5 30 15 50 

4 
 تهیه و تدوین برنامه بهداشت و نظافت

 قفسه ها و کتب کتابخانه سالن مطالعه،

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 * *  1/12/1404 1/12/1403 کتابدار
 

 100 100 100 100 

5 

نظرسنجی از مراجعین کتابخانه نسبت 

 6فضای کتابخانه و سالن مطالعه )هر به 

ریزی جهت افزایش و برنامه (یکبار ماه

از لحاظ  رضایتمندی از فضای کتابخانه

دمای محیط  و سکوت و آرامش ، نور و 

... 

 کتابدار

معاونت 

تحقیقات و 

 فناوری

1/12/1403 1/12/1404  *  

 

 100 100 100 100 



6 

تجهیز نمودن کتابخانه به امکانات 

 امنیتی

 نشانی پودری کپسولهای آتش 

 سیستم اطفای حریق 

 دوربینهای مدار بسته 

 ...(تگهای امنیتی و گیت امنیتی و

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 1/12/1403 1/12/1404 * *  

  

20 20 20 40 

7 

ظارت و هماهنگی جهت رعایت ن

های بهداشتی در کتابخانه با پروتکل

 توجه به پاندمی کرونا : 

ای و مکاتبه مسئول بهداشت حرفه -

بهداشت محیط بیمارستان جهت 

 ضدعفونی هفتگی کتابخانه 

تامین ملزومات پروتکل بهداشتی  -

 توسط دانشجویان و اساتید 

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 

1/12/1403 1/12/1404  *  

  

20 10 30 40 



هماهنگی جهت بازدید راندمی توسط 

واحد کنترل عفونت بیمارستان از 

 کتابخانه

8 

ریزی جهت تجهیز کلینیک برنامه

 بیمارستان به

 کتبمنابع و  -

 فضا و امکانات سالن مطالعه مجزا

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 1/12/1403 1/12/1404  *  

  

20 10 30 40 

9 

ریزی جهت تجهیز بیمارستان به برنامه

خانه جداگانه ) جهت شیفت عصر قرائت

 و شب(

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 1/12/1403 1/12/1404  *  

  
20 10 30 40 

10 

ریزی جهت بازدید و ارزیابی برنامه

ای کتابخانه توسط ای و غیرسازهسازه

تیم اجرایی بیمارستان و سازمانهای 

 خارجی

کمیته ایمنی، مسئول تاسیسات و -

 مهندس ناظر تاسیسات و ...(

 نشانیسازمان آتش -

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 1/12/1403 1/12/1404 * *  

  

20 10 30 40 



11 

ایمن   /برنامه ریزی جهت ) دور نمودن

ال زا کردن ( تعبیه فضای های اشتع

-یژننزدیک به کتابخانه ) مخزن اکس

-نگهداری پسماند کاغذی و مقوا

 موتورخانه برق(

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 1/12/1403 1/12/1404  *  

  

20 10 30 40 

12 

هماهنگی با معاون پژوهشی و کارشناس 

مسئول کتابخانه درخصوص تغییرات 

تجهیزاتی و ساختاری و  ،منابع انسانی 

طبق استاندارد های کتابداری فیزیکی 

 1404در سال 

تیم  -کتابدار

اجرایی 

 بیمارستان

 1/12/1403 1/12/1404  *  

  

20 10 30 40 

      میانگین  

 1404پایش برنامه عملیاتی 

 راهکارهای اصلاحی تجزیه و تحلیل  گزارش پایش سه ماهه  تاریخ ردیف

     سه ماهه اول

     سه ماهه دوم

     سه ماهه سوم 

سه ماهه 

 چهارم
    

 گانت چارت:



 

 

 12ماه  11ماه  10ماه  9ماه  8ماه  7ماه  6ماه  5ماه  4ماه  3ماه  2ماه  1ماه  فعالیت

             

             

             

             

             

             

             

 نام و امضاء ابلاغ کننده نام و امضاء تأیید کننده  نام و امضاء تهیه کنندگان

 مسئول کتابخانه (ربابه جعفری ) کارشناس 

 

 

 

  طاهره صادقیدکتر 

 مرکز آموزشی درمانی  شهید رجایی( رئیس) 

 


